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直轄市縣（市）政府及所屬國民小學及國民中學辦理學校午餐應行注意事項 

中華民國九十三年四月九日 

台體字第 0930024336B  號令訂定發  布全文 14 點 

中華民國九十六年六月二十二日 

台體（二）字第 0960056188C  號令修正發布第 14～16 點條文 

中華民國九十七年一月三日 

台體（二）字第 0960200169C  號令  增訂發布第 15-1 點條文 

中華民國一百年五月二十三日 

臺體（二）字第 1000072980C  號  令修正第 5 點、第 6 點 

中華民國一百零一年十一月七日 

臺體(二)字第 1010203193B  號  令修正發布第 14 點 

，並自一百零二年一月一日生效 

中華民國 105 年 12 月 8 日 

臺教授國部字第 1050111154B 號令修正 

(原名稱：直轄市縣（市）政府及所屬中小學校辦理學校午餐應行注意事項) 

一、為使直轄市、縣（市）政府（以下簡稱主管機關）輔導所屬國民小學及國民中學（以下

簡稱學校）辦理學校午餐業務有所依循，特訂定本注意事項。 

二、主管機關輔導學校及學校辦理學校午餐，除其他法令另有規定外，依本注意事項規定辦

理。 

三、主管機關應組成學校午餐輔導會，負責規範、輔導、考核及獎懲學校辦理午餐相關業務，

其任務如下： 

  （一）編訂學校午餐工作手冊。 

  （二）訂定學校午餐委外辦理供應作業原則。 

  （三）定期輔導、考核及獎懲學校辦理午餐相關業務。 

四、學校辦理午餐應成立學校午餐供應會或相當性質之組織，其組成、評選、供應及迴避原

則，由主管機關定之，其成員組成，現任家長應占四分之一以上。 

五、學校辦理午餐，應依政府採購法相關規定及下列規定辦理： 

  （一）應依據中央主管機關所定學校午餐食物內容及營養基準，以及中央衛生主管機關

所定國人膳食營養素參考攝取量提供衛生、安全及營養均衡之餐食，實施健康飲

食教育，並由營養師督導及執行。 

  （二）食材應優先採用中央農業主管機關認證之在地優良農業產品，並禁止使用含基因

改造生鮮食材及其初級加工品。 

  （三）應提供蔬食餐之選擇。 

  （四）膳食之採購，應參考中央餐廚或外訂餐盒採購契約書範本，與供應業者簽訂書面

契約，報請主管機關備查。 

  （五）學校應督導供售學校食品之廠商，應至中央主管機關指定之系統平臺登載當日供

餐之主食材原料、品名、供應商等資訊。 

  （六）學校設有廚房並自行製備餐食者，應由學校或供應商至前項平臺登載食品相關資

訊。 
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  （七）學校應提供二家以上外購盒餐食品之廠商，以利學生選擇。但情形特殊報經當地

主管機關核准提供一家者，不在此限。 

  （八）學校供售食品應依相關法令與供應食品之廠商訂定書面契約，載明供應之食品應安

全衛生，並依學校餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法第九條規定登載詳實供餐

資訊及違約罰則。外購盒餐食品及團體膳食之廠商，並應依規定投保產品責任險。 

  （九）學校餐飲從業人員應於每學年開學前二週內或新進用前接受健康檢查，合格者始

得從事餐飲工作；每學年並應參加衛生（健康飲食）講習至少八小時。 

  （十）學校不得要求供應食品之廠商，提供支應學校活動或措施所需之經費等不當行為

或回饋。 

六、學校辦理午餐收取之午餐費，其收費機制及費額，由地方政府納入代收代辦費用收取規

定中規範。 

  前項收費，應專款專用於下列項目： 

  （一）主副食、食油、調味品。 

  （二）水電費（依全校比例分擔）、燃料費及食材運費。 

  （三）廚房及用餐相關設備、器具。 

  （四）廚房環境清潔及維護。 

  （五）廚工人事費。 

七、學校自辦午餐供應得雇用廚工，廚工之雇用應依勞動基準法相關規定辦理；廚工之資格

條件、上班時間、廚工及用餐學生人數比例等，由地方政府或學校定之。 

八、學校辦理午餐應成立專戶，其收支帳務處理，依本注意事項及會計法等相關法令規定辦

理。 

九、學校辦理午餐應填載學校午餐供應概況表、午餐費收支結算表、收支明細及相關報表，

其報表格式及內容，由主管機關定之。 

  收支明細應至少於每學期結束後二個月內公告之。 

十、教師得兼任學校午餐執行秘書，並得以減少授課節數，其相關規定，由主管機關定之。 

十一、主管機關接受民間團體或個人捐贈貧困學生午餐經費，應依預算法、財政收支劃分法

及公益勸募條例規定辦理。但捐款者已指定對象，其用途具體明確，且屬委託代辦或

代轉性質，並能迅速辦妥者，得在不任意變更用途情形下，以代收代付方式撥付學校。 

十二、學校接受民間團體或個人捐贈貧困學生午餐經費，應依下列規定辦理： 

  （一）製作統一收據予捐款者。 

  （二）捐款應納入學校午餐專戶統籌運用。 

  （三）造具印領清冊，並不得重複請領貧困學生午餐補助費。 

十三、學校午餐經費以收支平衡為原則，當年度如有結餘應留存專戶專款專用，除必要支付，

或依規定須將補助款繳回外，其餘結餘款，均可轉入下年度繼續使用。 

   前項結餘款之管控機制，由主管機關訂定之。 

十四、學校應確保每位貧困學生及時獲得補助。 

   主管機關應定期查核所屬學校執行補助貧困學生午餐之情形，必要時得不定期查核

之，並建立獎懲機制。 

   教育部國民及學前教育署得辦理各主管機關所屬學校執行補助貧困學生午餐情形之抽

查，抽查結果函送主管機關作為前項獎懲之參考。 
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十五、非屬家長無力支付午餐費之情形，學校應勸導其依規定繳納，必要時得依相關法令採

取適當方式催繳。 

十六、學校辦理午餐應定期檢討經營效能並嚴格管控供應品質，確保學生用餐權益。 

   學校午餐有用賸飯菜，為珍惜資源有效運用及照顧貧困學生，學校得建立相關機制，

提供貧困學生。 

十七、本注意事項未盡事宜，依相關規定辦理；主管機關得依實際需要另定補充規定。 

   國立國民小學及國民中學辦理學校午餐，比照本注意事項辦理。 


