彰化縣私立________________短期補習班申請增加班舍、科目及變更班名

檢核表

檢附設班申請表如下： 
1、 變更申請表：
1.□變更公文： 

   -□設立人自行送件

   -□委託他人送件（委託書）

2.□設班計畫表：

註：「招生名額應根據教室容量，每班最多不得超過六十名」

「補習班每期修業期限自一個月至一年六個月」

「授課時數每班每週不得逾四十四節，授課時間每節以五十分鐘為限」。

-班舍總面積_______m2  ，註：「補習班之班舍總面積不得少於七十平方公尺」。

-教室_______間、教室面積_______ m2 ，註：「教室總面積不得少於三十平方公尺，平均每一學生使用教室面積不得少於一點二平方公尺」。
3.□組織規程
4.□學則
5.□課程表
6.□教學進度表
7.□每週教學節數表
8.□財產目錄表「包括課桌椅、圖書、儀器、安全設備及其他教學用品」

二、相關人員文件：

1.□設立人身分證正反面影本。
 三、建築及消防相關文件：

1.□班舍內部平面圖「標明教室面積，並標示辦公室及安全衛生等設備」。

2.□班舍使用權證明書：使用執照影本
3.□補習班班舍公共意外責任險保單
註：依本縣規定投保範圍及最低投保金額如下：
一、身體傷亡：每一個人新臺幣三百萬元；每一事故新臺幣一千五百萬元。
二、財產損失：每一事故新臺幣二百萬元。
三、保險期間總保險金額：新臺幣三千四百萬元。

4. □投保團體公共意外責任險證明文件影本

5.□最近一年建築物防火避難設施檢查申報

6.□最近一年消防安全設備檢修申報

7.□原立案證書

8.□兩吋照片一張

私立　　　　　　        　　　短期補習班函
受文者：彰化縣政府教育處

發文日期：中華民國　　年　　月　　日
發文字號：　　　　字第　　　　　　號
主　旨：本班申請減少班舍，變更為(地址：                          )、減少科目乙案，謹請惠准，請鑒核。

說　明： 

    一、班舍總面積2００平方公尺以上須檢附消防管理人員證件影印本（未達200平方公尺免附）。

二、原立案證書請繳回。


私立　　　　　　　　短期補習班（請蓋班印）
設立人：　　　　　　　　　（簽名及蓋私章）

身分證號碼：
班主任：　　　　　　　　　（簽名及蓋簽名章）

身分證號碼：

班　　　址：
電話(行動電話)：
e-mail：
委  託  書

設立人（委託人）　　　　玆委託受委託人　　　　　　辦理         短期補習班減少班舍及減少科目變更相關事宜，委託人所提供之相關資料，如有不實，願自行負一切法律責任。

此致
彰化縣政府教育處
設立人（委託人）：          （請簽名蓋章）
身分證號碼：
戶籍地址：

電   話：
受委託人：          （請簽名蓋章）
身分證號碼：
戶籍地址： 
中華民國年月日

	 (請蓋班印)
私立　　　　　短期補習班變更函報表



	原核准內容
	班名
	私立　　　　　短期補習班
	核准日期文號
	

	
	班址
	
	電話
	

	
	科目
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	班級數
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	每班人數
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	每週

總節數
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	修業期限
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	招生對象
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	班舍

總面積
	平方公尺
	教室間數總面積
	間

平方公尺

	變更後內容
	班名
	私立　　　　　　　　　短期補習班

	
	班址
	

	
	科目
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	班級數
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	每班人數
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	每週

總節數
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	修業期限
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	招生對象
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	班舍

總面積
	平方公尺
	教室間數總面積
	間

平方公尺

	設立人
	 (簽章)
	班主任
	（簽章）

	招生

對象
	 □國小□國中□升高中

□升二技、四技、插大□升大學□研究所□成人(18歲以上)

	中 華 民 國    年 　 月　 日  


私立　　　　　　　　　短期補習班組織規程

第 一 條　本班定名為「私立　　　　　　　　　　短期補習班」（以下簡稱本班）。

第 二 條　本班以補充國民生活知識，傳授實用技藝，增進生產能力提昇生活品質為目的。

第 三 條　本班班址設於彰化縣        　　　區　　　 eq \o(\s\up  9(路),\s\do  8(街))　　　巷　　　弄　　　　號　　　　樓。

第 四 條　本班之設立，變更及停辦均由設立人呈請彰化縣政府教育處核准後實施。

第 五 條　本班修業期間定為　　　個月。

第 六 條　本班設班主任一人，綜理一切班務。

第 七 條　本班設教學、訓導、總務三組，各組設組長一人，組員若干人，分別辦理各組事務。

第 八 條　本班應備置招生簡章、教職員名冊、學生名冊、學生學業成績考查登記冊、課程表、教學進度表及財產目錄等，並按時填載，以備查考。

第 九 條　本班得設置職業指導委員會，聘請工商界及有關人員組成之，以班主任為召集人，輔導結業生就業。

第 十 條　本班班務會議以班主任及全體教職員組織之，班主任為主席，討論全班一切興革事項，每學期開會二次。

第十一條　本班學則另訂之。

第十二條　本規程未盡事宜，悉遵其他有關法令辦理。

彰化縣私立　　　　　　　　　　　短期補習班學則

第 一 條　本班則依據本班組織規程第十一條之規定訂定之。

第 二 條　本班關於學級及課程編配、教導實施、學生收費、成績考查及其他應辦各項手續，除遵照現行教育法令規定外，悉依本學則辦理。

第 三 條　本班設　　　科　　班，　　　科　　班，　　　科　　班，合計　　　班。

第 四 條　本班每班學生　　　　名（每班學生以六十人為限）。

第 五 條　本班教學科為　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　等科。

第 六 條　本班每週教學時數為　　　科　　節，　　　科　　節，　　科　　節，每節　　分鐘，合計每期　　節。
第 七 條　本班教科書得採用部編或審教本或參照自編教材，並注重實驗實習。

第 八 條　本班之開辦、經常、臨時各費均由本班設立人籌給之。

第 九 條　本班征收學生費用，分為學費、雜費、講義費、材料費、團體公共意外責任險等。

第 十 條　本班學生成績用百分法計算，以一百分為最高分，六十分為及格。

第十一條　本班考查學生結業成績分日常考查、臨時測驗、結業試驗三種。

第十二條　臨時測驗由各科教員隨時於教學時間內舉行。每月每科至少舉行一次。

第十三條　結業試驗於修業期滿時就所習全部課程試驗之。

第十四條　本班學生每一學科缺席時數達該科教學總時數三分之一以上者，不得參加該科結業試驗，各科缺席時數合計達全期教學總時數三分之一以上者，不得參加結業試驗。

第十五條　本班學生入學資格為　　　　　畢業或具有同等學力者，須經編級試驗及格後方得入學。

第十六條　本班學生因身體或家庭之特殊情形，不能繼續補習者，得申請退學。

第十七條　本班學生修業期滿，經結業試驗成績及格者，准予結業，並發給結業證書。

第十八條　本學則未盡事宜悉遵照有關法令規定辦理。

私立　　　　　　　　　短期補習班每週課程表
	
	 　　星期
時間起迄
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	老師姓名：
教室：　，科目：　
	第一節
	｜


	
	
	
	
	
	

	
	第二節
	｜


	
	
	
	
	
	

	
	第三節
	｜


	
	
	
	
	
	

	老師姓名：
教室：　，科目：　
	第一節
	｜


	
	
	
	
	
	

	
	第二節
	｜


	
	
	
	
	
	

	
	第三節
	｜


	
	
	
	
	
	

	老師姓名：
教室：　，科目：　
	第一節
	｜


	
	
	
	
	
	

	
	第二節
	｜


	
	
	
	
	
	

	
	第三節
	｜


	
	
	
	
	
	

	老師姓名：
教室：　，科目：　
	第一節
	｜


	
	
	
	
	
	

	
	第二節
	｜


	
	
	
	
	
	

	
	第三節
	｜


	
	
	
	
	
	


私立　　　　　　　　短期補習班教學進度表
	科

	進 度

週 別
	內容
	備註

	第一週
	
	一、每個月以四週計算

二、課程內容應與實際授課情形相符

	第二週
	
	三、如設置二科以上者應分張填列（表格不足自行影印）

　　（表格不足自行影印）

	第三週
	
	

	第四週
	
	

	第五週
	
	

	第六週
	
	

	第七週
	
	

	第八週
	
	

	第九週
	
	

	第十週
	
	

	第十一週
	
	

	第十二週
	
	

	第十三週
	
	

	第十四週
	
	

	第十五週
	
	

	第十六週
	
	


私立     短期補習班教學科目暨每週教學節數表
	科別
	

	科

別
	第

一

週
	第

二

週
	第

三

週
	第

四

週
	第

五

週
	第

六

週
	第

七

週
	第

八

週
	第

九

週
	第

十

週
	第

十一

週
	第

十二

週
	第

十三

週
	第

十四

週
	第

十五

週
	第

十六

週
	講

授

總

節

數

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                ﹝設立及變更用﹞
私立　　　　　　　　　短期補習班財產目錄表

	名稱
	單位
	數量
	單價
	合計
	備註

	辦公室
	
	
	
	
	          平方公尺

	教  室
	
	
	
	
	    教室   平方公尺

	教  室
	
	
	
	
	教室   平方公尺

	教  材
	
	
	
	
	

	教  具
	
	
	
	
	

	辦公設備
	
	
	
	
	

	教室設備
	
	
	
	
	

	實習設備
	
	
	
	
	

	圖  書
	
	
	
	
	

	文   具
	
	
	
	
	

	醫護設備
	
	
	
	
	

	衛生設備
	
	
	
	
	

	消防設備
	
	
	
	
	

	有價證券
	
	
	
	
	

	飲用水設備
	
	
	
	
	

	其    他
	
	
	
	
	


私立　　　　　　　　　短期補習班教職員名冊
	  年　 　月 　 日

	職
稱
	設立人
	班主任
	行政

人員
	行政

人員
	教師
	教師
	教師
	防火管
理人員

	姓

名
	
	
	
	
	
	
	
	

	性

別
	
	
	
	
	
	
	
	

	出

生

地
	
	
	
	
	
	
	
	

	身分證號　碼
	
	
	
	
	
	
	
	

	專任
兼任
	
	
	
	
	
	
	
	

	教學
科目
	
	
	
	
	
	
	
	

	每週授課節數
	
	
	
	
	
	
	
	

	學歷
	
	
	
	
	
	
	
	

	地址
	
	
	
	
	
	
	
	

	到職

日期
	
	
	
	
	
	
	
	


私立　　　　　　　　　短期補習班教職員名冊
	  年　 　月 　 日

	職
稱
	教師
	教師
	教師
	教師
	教師
	教師
	教師
	教師

	姓

名
	
	
	
	
	
	
	
	

	性

別
	
	
	
	
	
	
	
	

	出

生

地
	
	
	
	
	
	
	
	

	身分證號　碼
	
	
	
	
	
	
	
	

	專任
兼任
	
	
	
	
	
	
	
	

	教學
科目
	
	
	
	
	
	
	
	

	每週授課節數
	
	
	
	
	
	
	
	

	學歷
	
	
	
	
	
	
	
	

	地址
	
	
	
	
	
	
	
	

	到職

日期
	
	
	
	
	
	
	
	


設立人

班主任

補習班教  師非具軍公教身分人員身分證影印本

      班導師

      職  員


正      面   

                              背      面

影本與正本同       蓋 章
私立　　　　　　　短期補習班班舍平面圖（配置圖）
· 請標出各建築設備面積（平方公尺）和名稱（辦公室、教室、休息室、圖書室、實習室…）以及室內佈置。
影本均須蓋設立人、班主任私章並加註「本影本與正本相符，如有不實，願負一切法律責任」




















身  份  證  黏  貼  處

















身  份  證  黏  貼  處











