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壹 、登入 

 

 

★注意事項：忘記密碼、帳號開通、查詢帳號承辦人請至「伍、補充資料」查詢。 

  

選擇入口 

輸入帳密 

輸入驗證碼 

點選登入 

1 

2 

3 

4 
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貳 、申請 

一、 進入申請列表 

 

二、 選擇計畫申請方式 

 

 

★注意事項：申請判定方式經點選後不可再改變，請確認後點選。 

點選「申請」→「檢視可申請項目/填寫資料」 

1 

選擇申請方式 

2 

點選「申請」 
1 
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三、 指標資料填報（申請判定方式：重新填寫指標） 

(一)、指標資料填報 

 

★注意事項：申請判定方式若為「延續前三年申請項目」，則無需填寫指標資料。  

填寫目標學生人數 

1 

填寫中輟學生人數
2 

點選列印 

3 
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(二)、列印指標界定紀錄表 

  

點此列印指標界定 
2 

預覽指標界定 
1 
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調整列印設定 
3 

點選列印 
4 

請核章後，再回本網站上傳檔案 
5 
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(三)、上傳指標界定紀錄表檔案 

 

 
 

 

 

 

 

★注意事項 

(一)、檔案最大僅能上傳 30MB，如有超過請壓縮檔案。 

(二)、計畫書及附件請上傳 PDF檔案類型。 

 

  

點選「上傳」 

點選「申請」→「上傳申請檔案」 
1 

點選「選擇檔案」 

2 

5 

上傳檔案後，申請狀態會顯示「完成」，即完成申請作業 

6 
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四、 申請 

 

 

 

  

點選「申請」→「檢視可申請項目/填寫資料」 

1 

  點選計畫 2 

檢視計畫核定基準和注意事項 3 承辦人聯繫資訊 4 

點擊「申請」 
5 
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五、 選擇計畫承辦人 

 
 

★注意事項：教育優先區計畫為共用同一承辦人，如需變更承辦人，請至「帳號管

理」→「編輯承辦人資訊」，使用「轉移承辦人」修改計畫承辦人。  

選擇計畫承辦人 
1 

點選「下一步」 

2 
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六、 補助項目填報 

(一)、補助項目一、三、五及六 

1.填寫經費表 

 
 

★補助項目一注意事項：  

(一)、若欲申請補充保費，可於說明欄位下進行勾選，系統會自行計算。 

(二)、若欲申請雜支，可於下方雜支欄位進行下拉申請，系統會自行計算。  

 於此填寫經費，系統會自動加總申請金額 
2 

點此可新增一列經費 
3 

點此可保存目前填寫進度 
5 

填寫完畢後，點選「下一步」 

6 

檢視經費表資訊和編列注意事項 
1 

點此可刪除經費 
4 
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2.填寫計畫書 

 

填寫現況/問題分析 
1 

填寫計畫內容及執行策略 
2 

填寫預期效益 

3 

點此保存目前填寫進度 

4 

填寫完畢後，可點選「下一步」 

5 
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3.列印計畫書 

 

4.  

點選「列印」 
4 

調整列印設定 
3 

預覽計畫書 
1 

點此列印計畫書 

2 
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(二)、補助項目二及四 

1.填寫特色列表 

 

 
★注意事項：  

(一)、補助項目四新增特色時，請確認是否申請城鄉交流活動。 

(二)、所有特色計畫均填報完畢後，才可列印計畫書。 

 

請核章計畫書後，再回本網站上傳計畫書及附件 
5 

檢視經費表資訊和編列注意事項 
1 

國小請填寫學校共同不排課時間 

2 

點選「新增一個特色」新增特色項目名稱 
3 

點選「確定」 

4 

撰寫特色計畫 
5 

可刪除特色 
6 

列印計畫書 
7 
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2.填寫經費表 

 
★注意事項：  

(一)、補助項目四若有申請城鄉交流活動，請確認新增城鄉交流經費。 

(二)、若欲申請補充保費，可於說明欄位下進行勾選，系統會自行計算。 

(三)、若欲申請雜支，可於下方雜支欄位進行下拉申請，系統會自行計算。 

  

檢視經費表資訊和編列注意事項 
1 

填寫特色資料 
2 

點此可新增一列經費 
3 

點此可刪除經費 
6 

點此可保存目前填寫進度 
7

填寫完畢後，可點選「下一步」 
8 

點此可申請補充保費 
4 

可申請雜支 
5 
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3.填寫計畫書 

 

 

填寫現況/問題分析 
1 

填寫計畫內容及執行策略 
2 

填寫預期效益 

3 

點此保存目前填寫進度 

4 

填寫完畢後，可點選「下一步」 

5 
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4.填寫課程表 

 
★注意事項：補助項目四若有申請城鄉交流活動，請確認新增城鄉交流行程表。 

  

點選辦理期間 
1 

下載課程表範例並編輯後複製 
2 

貼上課程表內容並填寫週數以及

內、外聘節數 

3 

有申請城鄉交流需填報行程表 

 

4 

點此保存目前填寫進度 

4 

填寫完畢後，點選「下一步」 

5 
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5.列印計畫書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

點選「列印」 
4 

調整列印設定 
3 

預覽計畫書 
1 

請核章計畫書後，再回本網站上傳計畫書及附件 
5 

點此列印計畫書 

2 
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七、 上傳申請檔案 

 

 
 

★注意事項 

(一)、檔案最大僅能上傳 30MB，如有超過請壓縮檔案。 

(二)、計畫書及附件請上傳 PDF檔案類型。 

  

點選「申請」→「上傳申請檔案」 

1 

上傳全部檔案後，申請狀態會顯示「完成」，即完成申請作業 

6 

點選「選擇檔案」 
2 

點選「上傳」 5 
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參 、查詢 

一、 申請情況 

 

 

二、 退回修正檢視 

 

 

點選「查詢」→「申請情況」 

檢視申請金額 

點選可檢視檔案內容 

檢視目前申請狀態 

1 

2 

3 

4 

點選「申請」→「檢視可申請項目/填寫資料」 

1 
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★注意事項 

(一)、於預審期間經縣市通知退回修正，請依縣市審查意見進行修正，於修正後

需完成計畫書檔案更新上傳，才能重回縣市審查。 

(二)、逾期將不開放修改。  

檢視初審意見 
2 

檢視初審意見與修正狀況 
3 
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三、 審查情況 

  

點選「查詢」→「審查情況」 

檢視初審結果 

教育部公布核定結果後，學校即可檢視核定金額 

1 

3 

2 



教育部國民及學前教育署補助學校教育經費統合網站系統使用手冊 – 學校版 P.23 

 

四、 歷年資料 

 

 

 

  

點選「申請」→「歷年查詢」 

點選「補助年度」 

檢視歷年申請資料和核定結果 
3 

2 

1 
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五、 成果上傳與核結填報 

 

 
 

★注意事項：學校經費核結表依縣市規定列印，若縣市未要求檢附，則免列印。 

  

點選「成果上傳與核結填報」 
1 

點選「教育優先區」→「選擇」 
2 

選擇「補助年度」 
3 

點選「經費核結」與

「辦理成果」進行填報 

4 

點選「列印學校經費核結表」 

5 
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六、 核定後計畫書修正 

 

 

 

 

★注意事項：若經審查免修正者，則無需進行修正。 

  

點選「核定後計畫書修正」 
1 

點選「檢視」檢視審查意見 
2 點選「修正」進行計畫修正 

3 

上傳修正後核章計畫書檔案 
4 
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肆 、編輯承辦人資訊 

一、 進入編輯承辦人資訊頁面 

 

二、 新增處室 

 

 

  

點選「帳號管理」→「編輯承辦人資訊」 
1 

填寫處室名稱 

確定送出 

點選「新增處室」 

2 

1 

3 
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三、 修改處室名稱 

 

 

 

  

點選「修改處室名稱」 

修改名稱 

點選「確認送出」 

點選「確定」 

1 

3 

2 

4 
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四、 新增承辦人 

 

點選「新增承辦人」 

填寫資料 

點選「確認送出」 
3 

2 

1 
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五、 編輯承辦人 

 
 

 

 

  

點選承辦人 
點選「編輯」 

修改資料 

點選「確定儲存」 

4 

2 

3 

1 
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六、 轉移計畫給其他承辦人 

 

 

選擇承辦人 

點選「轉移承辦」 

1 

2 

選擇計畫轉移至哪位老師 

點選「確定送出」 

 

點選「確定」 
5 

4 

3 
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七、 刪除承辦人 

 

 

 

★注意事項：若承辦人有承辦計畫，會出現以下提示訊息。 

 

點選「刪除」 

點選「確定」 

點選「確定」 

2 

1 

3 
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八、 修改帳號承辦人 

 

 

 

  

點選「可點此修改」 

選擇帳號承辦人 

點選「確定送出」 

1 

3 

2 
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伍 、補充資料 

一、 忘記密碼 

 
 

 

 

點選「忘記密碼」 

1 

輸入學校代碼 

2
 

點選「送出」 

3
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填寫申請人資料 

4
 

填寫原帳號承辦人姓名和 E-mail 

5
 

點選「送出」 

6
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★注意事項： 

(一)、如不知道帳號承辦人，可點選「橘圈 1」。 

(二)、如資料驗證不通過，可點選「橘圈 2」申請重設密碼。 

 

 

 

  

點選「申請表」，並依據步驟完成申請 

1
 

3
 

2
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二、 帳號開通 

 

 

 

★注意事項：如帳號已有登入紀錄，則會跳出以下提示訊息，且無法使用本功能。 

點選「帳號開通」 

1 

輸入學校代碼 
2 

點選「送出」 
3 

點選「申請表」，並依據步驟完成申請 

4 
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三、 查詢帳號承辦人 

 

 

 

 

 

點選「查詢帳號承辦人」 
1 

輸入學校代碼 
2 

點選「查詢」 
3 
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確認校名、檢視帳號承辦人

姓名以及帳號曾申請之計畫 

4 
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四、 變更密碼 

 

 

 

 

  

點選「帳號管理」→「變更密碼」 

1 

填寫舊密碼及變更後密碼 

2 

點選「送出」 

3
 



教育部國民及學前教育署補助學校教育經費統合網站系統使用手冊 – 學校版 P.40 

 

五、 計畫書文字檔 

 

 

 

  

點選「查詢」→「歷年資料」 

1 

選擇年度 
2 

點選「計畫書(文字檔)」 

3 

請自行複製內容至文書處理軟體進行編輯 

4 



教育部國民及學前教育署補助學校教育經費統合網站系統使用手冊 – 學校版 P.41 

 

六、 問題反映 

(一)、 系統操作相關問題建議發送到服務信箱，可由服務人員詳細為您解答。  

(二)、 上述問題，亦可於網站「問題反映」區塊提出問題。  

(三)、 審查原則、經費編列或經費執行相關問題，請詢問貴縣市承辦人或審查委

員，以利獲得正確解答。 

 

七、 服務資訊： 

(一)、 服務信箱：epa@mail.ntcu.edu.tw、sca@mail.ntcu.edu.tw 

(二)、 服務電話：04-2218-3328、04-2218-8201 


